科普演讲活动执行服务项目
询价文件

采 购 人：长城新媒体集团有限公司

日     期: 2022年 2 月
一、询价采购公告

一、项目概况：

1.采购人名称：长城新媒体集团有限公司
2.项目名称：科普演讲活动执行服务项目

3.项目预算金额：24万元
4.采购方式：询价采购 
5.采购内容：科普演讲活动执行服务
6.项目实施地点：石家庄
7.服务期限（或交货期）：90天
二、投标人资格要求：
1.资质要求：在中国境内依法注册的法人或其他经济组织，具备承担和实施本项目的相应能力；

2.其他要求：单位负责人为同一人或者存在直接控股、管理关系的不同单位，不得同时参与投标；本次采购项目不接受联合体投标。

三、报名及领取文件时间

有意向的供应商可于2023年2月27日至2023年3月1日（公休日除外），在长城网下载询价文件，并及时查看有无澄清或修改等资料。

四、响应文件递交：

响应文件递交截止时间：2022年 3月 2 日 16:30  ，逾期送达的或者未送达指定地点的响应文件，采购人不予受理。

五、联系方式：

项目联系人：康义涵             联系电话：18803310539

监督电话：0311-89863387

本公告发布媒体：长城网

二、采购项目要求

采购内容

科普演讲活动嘉宾的住宿、餐饮、接待及活动现场布置执行服务。
二、采购要求

科普演讲活动从2023年3月10日至2023年6月10日，共计30场。演讲嘉宾预计15人，供应商需为嘉宾订购往返车票或机票，并为每位嘉宾安排活动当天的商务轿车及随行司机，需根据活动行程对活动人员安排食宿，住宿6晚用餐14餐。根据活动举办地安排活动场地及提供相应的接待服务及每场活动所需的大屏、音响等设备租赁服务，负责活动嘉宾介绍的物料制作及搭建展示。根据活动要求合理安排时间和服务人员保证活动安全的有序进行。
1、供应商应提供的活动前期准备服务：

（1）了解当天来宾的具体人数，详细信息，如性别、年龄、风俗习惯、身体状况等。

（2）来宾抵达时间、离开时间、交通工具，天气状况、路线及其他需要。

（3）明确一名了解具体情况的对接人。

2、供应商应提供的活动接待服务：

（1）嘉宾启程前以短信形式告知对方接站时间、地点、对接人信息以及天气提示等。

（2）按照到达时间提前进站，出示接站牌，主动介绍情况，征得客人同意后提拉行李箱等物品并引导上车。

（3）车上备有矿泉水等必需品，以供嘉宾使用。

（4）途中了解嘉宾基本情况，以便及时做出合理安排。

3、供应商应提供的嘉宾生活安排服务：

（1）会务接待处协助嘉宾领取门卡、活动安排手册、办公用品等物品，引导入住，短暂休息后安排就餐。

（2）对于会务安排第一时间征求嘉宾意见和要求，如有变动第一时间与主办方沟通，并了解客人有无私人活动以便提前安排。

（3）结束时交待清楚将下一次会面时间、地点、联系人等信息。

4、供应商应提供的现场活动执行服务：

（1）提前将科普所需PPT等资料拷贝一份，并提前调试。

（2）按照指定的时间、地点专车接送嘉宾。

（3）做好现场办公用品等辅助安排，

会场外应急药箱等保障。

5、供应商应提供的会后安排服务：

了解返程情况，提前购票、安排好送站。
注：以上均为重要参数、指标，投标方投标内容低于采购要求的其投标无效。
三、响应文件构成

（1）法定代表人身份证明书、（2）法定代表人授权委托书、（3）报价函、（4）分项报价明细表、（5）资格证明文件、（6）企业概况（7）服务方案
四、响应文件报送要求

响应文件需加盖公章；若发现缺章、漏章、涂改等现象，响应文件视为无效；应将所有响应文件密封，并在封口处加盖公章作为骑缝章，开标前不得开封。

科普演讲活动执行服务项目
响应文件
供  应  商：                     （公章）  
法定代表人或授权委托人      （签字或盖章）  
日      期：                               
法定代表人身份证明书
供应商名称：                                           

单 位 性 质：                                          

地       址：                                          

成 立 时 间：            年           月             日

经 营 期 限：                                         

姓    名：       性别：     年龄：       职务：      

系       （供应商全称）      的法定代表人。
特此证明。

	附：法定代表人身份证双面扫描（或复印）件


供应商：          （公章）     
日   期：    年    月    日
法定代表人授权委托书

本授权委托书声明：我 （姓名）  系     （供应商名称）  的法定代表人，现授权委托  （单位名称）  的  （姓名）  为我公司签署   （项目名称）  项目响应文件的法定代表人授权委托代理人，我承认代理人全权代表我所签署的本项目响应文件的全部内容。

代理人无转委托权，特此委托。

代理人：                    性别 ：        年龄：        

身份证号码：                       职务：            
	附：委托代理人身份证双面扫描（或复印）件


供 应 商：                   （公章）
法定代表人：           （签字或盖章）

日期：       年     月     日

三、报价函
致：XXXXXXX
我方全面研究了（项目名称）询价文件，决定参加贵单位的本项目询价。我方授权（姓名、职务）代表我方（供应商名称）全权处理本项目询价的有关事宜。

1、我方自愿按照询价文件规定的各项要求完成本项目。我单位承诺本项目总报价为（大写）       ：(小写：     元)，服务期限（或交货期）：        。

2、一旦我方成交，我方将严格履行合同规定的责任和义务。

3、我方愿意提供贵单位可能另外要求的，与采购有关的文件资料，并保证我方已提供和将要提供的文件资料是真实、准确的。

4、我方同意所递交的响应文件在60日历天的有效期内有效，在此期间，我方将受此约束。

供应商：                     （公章）        
                 法定代表人或授权委托人：（签字或盖章）
                 日      期：       年     月      日

四、分项报价明细表（格式自拟）

	报价项目
	数量
	单价
	价格

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


注：1、表格不足可扩展、续填，但不可缺项。

2、供应商需综合考虑各项风险费用，一切少报、漏报项目均视为已含进总报价，成交后采购人不再另行支付。

供应商：            （公章）        
                 法定代表人或授权委托人：（签字或盖章）
                 日      期：       年     月      日
五、资格证明文件
（1）营业执照副本复印件；

（2）具备承担和实施本项目的相应能力的承诺函。

附件：
承担和实施本项目的相应能力的承诺函

致： XXXXXXXXX
我方全面研究了（项目名称）询价文件，已完全了解询价文件中的采购内容及要求，决定参加贵单位的本项目询价。特郑重承诺我方有能力完成本项目。

特此承诺。 
供应商：            （公章）        
                 法定代表人或授权委托人：（签字或盖章）
                                 日      期：       年     月      日
企业概况

	供应商全称
	

	法定代表人
	

	经营地址
	

	企业类型
	

	注册资本金
	

	联系人
	
	电话
	

	传真
	
	电子邮箱
	

	注册地
	
	注册年份
	

	经营范围
	

	企业概况描述


附件                    
关联企业情况声明

供应商应提供关联企业情况，包括以下内容： 
(1)法定代表人为同一人的不同单位名单：
(2)存在直接控股、管理关系的不同单位名单：
注：
1、供应商应如实填报此表，否则因其影响询价公正性的，其响应无效，并视为弄虚作假。 
2、如供应商不存在以上某种情况，请在其后填写“无”。
供应商：                    （公章）        
                  法定代表人或授权委托人：（签字或盖章）
                 日      期：       年     月      日
